餐厅餐饮提供保障业务申请表

	申请部门
	
	就餐时间
	

	就餐人数
	
	就餐标准
	

	联系人
	
	联系电话
	

	申请就餐场地
	□第一餐厅           □第二餐厅
□第三餐厅           □第四餐厅
□民族风味餐厅       □教工用餐区

	就餐原因
及保障要求
	


	就餐模式
	□客饭（是否外送）单价：       份数：
□桌餐     位价（每桌）：       桌数：
□自助餐          位价：       人数：

	经费来源
	□学校经费        □审批经费
□部门经费（列明支出经费科目：                ）
□其他（列明支出经费科目：                     ）

	申请部门意见
	




        部门负责人签章：
        年    月   日

	后勤保障处
生活服务科意见
	




        科室负责人签章：
        年    月   日


（请双面打印）
注意事项：
1.请申请部门于用餐前一日进行申请，大型保障活动请于用餐前三日进行申请；
2.第三餐厅设有4个包间、民族风味餐厅设有2个包间、教工用餐区设有1个包间，如有需求，请在“保障要求”中注明；
3.目前自助餐仅第三餐厅可以保障，请结合实际情况填写；
4.大型保障活动请提供保障计划和OA审批意见单。
